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Personalmanager:in und Lohnverrechner:in 
 

 

Die Brain & Train GmbH sucht ab 02.09.2024 eine/einen Personalmanager:in und 

Lohnverrechner:in (m/w/d) in Horn. Das monatliche Gehalt entspricht dem Gehalt laut 

Kollektivvertrag. Wir sind stolz auf unser engagiertes und talentiertes Team, das gemeinsam an 

innovativen Projekten arbeitet. Wenn Sie auch Teil unseres Teams sein wollen, dann freuen wir uns 

auf Ihre Bewerbung! 

 

 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

 
Dann senden Sie uns noch heute Ihre Bewerbung an folgende Email-Adresse: 

brainundtrain427@uebungsfirmen.at 

Bei offenen Fragen stehen Ihnen Frau Mag. Lukesch und Herr Mag. Höllerer zur Verfügung! 

 

Ihre Aufgaben Fachliche Anforderungen 
o Personalsuche, -anwerbung und -

einstellung 

o An/Abmeldung Sozialversicherung 

o Anlegen und Führen des Personalakts 

o Planung und Umsetzung von 

Maßnahmen zur Mitarbeiterentwicklung  

o Lohnverrechnung und Zahlung und 

Weiterleitung der Daten an 

Rechnungswesen 

o Aktuelle Kollektivverträge recherchieren 

und ablegen 

o Urlaubsplanung und –verwaltung 

 

 

o Sicherer Umgnag mit Microsoft Office 

Programmen und anderer Software 

(ELDA…) 

o Grundlagen Personalmanagement und 

Arbeitsrecht 

o Schriftverkehr 

o Lohnverrechnung 

Persönliche Anforderungen Was wir Ihnen bieten 

o Genauigkeit 

o Zuverlässigkeit 

o Teamfähigkeit 

o Selbständiges und 

eigenverantwortliches Arbeiten 

o Lösungsorientierung 

o Einen Platz in einem jungen, 

engagierten Team 

o Eine erfolgsorientierte Umgebung 

o Angemessene Bezahlung 

o Interne und externe Weiterbildung 

o Firmenfeiern und Seminare 


